MBEY| ANAELLE

Dax
0678733906 | mnanaelle@gmail.com

Expérience Professionnelle

« Résidence Les jardins d'Arcadie Dax France 12 ao(t 2024 - 30 ao(t 2024
Réceptionniste

« Cabinet d'avocat Sonia HADJ M'HAMED Dax France

Stagiaire Assistante Juridique 11 mars 2024 - 28 juin 2024
 Etude Gilbert ERANGAH Cabinet d'avocats Libreville Gabon
Assistante juridique Mai 2015 - Novembre 2022

« Etude Gilbert ERANGAH Cabinet d'avocats Libreville Gabon
Stagiaire Assistante juridique Décembre 2014 - Avril 2015

« CNFDI Brunoy France certifié qualiopi 2024
Certificat de Formation Professionnelle Gestion Sociale et Juridique du
Personnel

o AJFR Assistance Juridique Formation et Recrutement Nice France 2024
Titre Certifiant de Secrétaire Juridique. Inscrit au RNCP (France
Compétences numéro 37287)

« IFT Institut de Formation Technologique Libreville Gabon 2012
D.U.T Banque Assurance
» Lycée Général Moscow Russie 2007

Baccalauréat Général Affectat

Compétences

« Maitrise RVPA/Anglais /Pack office/Internet/Accueil/prise de rendez-
vous/ouverture et archivage des dossiers/Recherches juridiques.
Rassembler des pieces/Rédaction des requétes et des conclusions/Suivi
des procédures devant les institutions judiciaires et les auxiliaires de
justice/Accomplir des démarches administratives. Classer les dossiers,
tenir a jour la documentation.



