¥ sabrinadurighello@yahoo.fr

A 2 Allée Salvat Hardoy, 64990
St Pierre d'lrube

B Née le 07/08/1981
Permis B

& Vehicule personnel
06.61.82.65.79

Atouts

Appliquée, attentive, autonome,
discréte, rigoureuse

Formations

2007 - SECRETAIRE JURIDIQUE -
ENADEP

2004 - SECRETAIRE MEDICO-
SOCIAL - GRETA

2003 - INFORMATIQUE - ASFO

2000 - CAP BEP VENTE - CFA

Informatique

YRIS - CICERON - LAMY -
POLYOFFICE - SECIB - DICTEE
NUMERIQUE

Centres d'intérét

Photograhie - Danse

SABRINA
DURIGHELLO

Compétences

Gestion _de la_procedure devant le Conseil de prud’hommes, Tribunal

judiciaire, Tribunal correctionnel, Tribunal Administratif et Cour d'appel : Saisie

et mise en forme des documents et conclusions, transmission, gestion des
délais, des mises en état, constitution, prise de date, signification d'actes pres
des Huissiers compétents, déclaration d'appel, gestion et communication par
le RPVA, agenda audiences, préparation des dossiers de plaidoirie, gestion
des bordereaux de mouvement de la CARPA, ..

Secrétariat : Gestion du courrier, du téléphone, des mails, de lagenda,
organisation des rendez-vous, des déplacements, prise en charge des
prospects, ouverture des dossiers, facturation, classement et archivage,
dictée numérique...

Expériences professionnelles

¢

ASSISTANTE JURIDIQUE
De janvier 2006 a mars 2024 - 18 ANS D'EXPERIENCE

2022 - 2024 - CDI - SELARL HBB AVOCAT - Me Camille BEN DAOUD -
Besancon (25000)

Assistante juridique

o Accident de la Route, Dommage Corporel et Erreur Médicale,
procedure JAF et autres..

2014 -2022 - CDI - Cabinet d'avocats DARMENDRAIL & SANTI, Pau
(64000)

Assistante juridique

o Droit du travail - cote salaries

2013 - 2014 - CDD - Cabinet d'avocats BARTHELEMY ET ASSOCIES, Pau
(64000)

Assistante juridique

o Droit du travail - céte employeurs

2010 - 2013 - CDI - Cabinet gestion de patrimoine STEPHANE SARRE
CONSEILS, Tarbes (65000)

Assistante Juridique

o Droit des sociétes

2006 -2009 - CDI - Cabinet d'avocats ROUFFIAC FRONSACQ ET
ASSOCIES, Tarbes (65000)

Secrétaire juridique

o Droit des sociétes - Droit fiscal

2006 - CDD - Société CFDB - Secrétaire achats
1998 - 2005 - Vendeuse
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