Vincent BILLECOQ

Avocat
ANCIEN BATONNIER DE L’ORDRE
10, place Carnot
BP 723
58007 Nevers Cedex

Mes Chers Confréres, Madame, Monsieur,

Par la présente, je souhaite apporter mon appui a la candidature de Mademoiselle Amélie SERS.
Celle-ci a effectué, au sein de mon cabinet, un excellent travail de secrétariat et d’assistante juridique.
Ses fonctions I’ont amené a faire, sous contrdle de la secrétaire en chef ou de moi-méme :

- rédaction d’actes simples (requétes JAF, assignations divorces, assignations référé expertises),

- courriers clients pour mise en état des dossiers (demandes d’instructions, de pi¢ces, information
délais),

- messages RPVA,

- prises de notes lors de rendez-vous clients,
- accueils clients physique et téléphonique,
- gestion de I’agenda du cabinet.

Mademoiselle SERS s’est illustrée par sa volonté de bien faire, sa curiosité, son adaptation et ses
initiatives dans le respect de son employeur.

Je reste a votre disposition si vous souhaitez vous entretenir de la candidature de Mademoiselle SERS.

Je vous prie de croire, Mes Chers Confreéres, Madame, Monsieur, en ’assurance de mes sentiments
dévoués.

Vincent BILLECOQ RSN

Z/"f

TEL.: 03.86.93.08.53 FAX:03.86.93.08.55 E.mail : avocat.billecoq@orange.fr

- sur rendez-vous —

Membre d’une association de gestion agréée - le réglement des honoraires par chéque est accepté.



