BELAIR
MELVINE

44 CHEMIN DE HARGOUS
RESIDENCE CARRE HAIZEAN
64100 BAYONNE

06 28 45 74 76
MELVINEBELAIR64@GMAIL.COM

PERMIS B

COMPETENCES

Compétences universitaires :

Utilisation de la rhétorique, gestion du
stress, autonomie, maitrise de la
méthodologie, synthétisation et analyse.

Compétences professionnelles :
Compétences rédactionnelles, organisation,
aisance orale en contexte professionnel et
juridique, gestion des canflits, mise en
pratique des directives, prise d'initiatives et
aptitude au travail en équipe.

Compeétences personnelles :

Bon contact relationnel, sérieuse. a I'écoute
et respectueuse.

Compétences spécifiques :

Maitrise de Word, Excel et Powerpoint.
Espagnol (niveau C1), Anglais (niveau B2)

INTERETS ET LOISIRS

Bénévolat (secours catholique), lecture,
photographie, musique (violon), sport,
écriture

EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES

2024 - 2026

Assistante de justice Tribunal Judiciaire
de Bayonne (Chambre de 'instruction,
intéréts civils, Chambre correctionnelle)
Chargée de clientéle Centre Porsche de
Bayonne (été 2025)
2023
Vacataire Tribunal Judiciaire de Bayonne
(services des expertises, SAUJ, BAJ)
‘Service civique Tribunal Judiciaire de
Bayonne (SAUJ)
Stage (Association Citoyenneté Justice
Pays Basque)
Surveillante d’examen (Université de droit
de Bayonne)
2022
Coaching au duel d’éloquence (Université
de Bayonne)
Agent administratif a la faculté de droit
de Pau et des pays de I'Adour (Bayonne)

2021

Stage en cabinet d’avocat (USGVB,
Bayonne)

2019
Accueil, vente, gestion du stock (boutique
« Courir » Ametzondo)
Oratrice en duel d’éloquence (université
de Bayonne)

FORMATIONS ET DIPLOMES

L’Autre Prépa - PARIS

Préparation du premier concours d'entrée a I'Ecole
Nationale de la Magistrature 2024-2025

Université de Reims

Dipléme Universitaire mention Criminologie et
Probation 2023- 2024

Université de Pau et des Pays de I’Adour
(Bayonne)

Master de droit pénal européen et
international- mention AB 2022-2023

Licence de droit 2018-2021
Université de Bordeaux

Master de droit pénal et sciences criminelles -
mention assez bien 2022-2023

Lycée privé Saint Joseph (Hasparren)

Baccalauréat scientifique 2017 - 2018




Bélair Melvine

44 chemin de Hargous
Résidence Carré Haizean
64100 Bayonne

0628457476

melivineoe

airb4@gmail.co

Objet : Candidature spontanée - appui juridique et administratif (temps plein ou temps partiel)

Bayonne, le 18 ao(it 2026

Maitre,

Actuellement assistante de justice au Tribunal Judiciaire de BAYONNE, je vous adresse ma candidature
spontanée afin de rejoindre votre cabinet a compter de septembre 2026. Je serai en mesure de
m’investir tant sur des missions juridiques qu’administratives, et reste prioritairement disponible pour
un poste-a temps plein, tout en étant ouverte a une organisation a temps partiel selon les besoins du
cabinet.

Titulaire de deux masters de droit pénal européen et international et droit pénal et sciences
criminelles, j’ai développé mon expérience au sein de l'institution judiciaire a travers différentes
fonctions (SAUJ, BAJ, expertise, instruction, intéréts civil et ple pénal).

Ces expériences m’ont permis de développer des compétences directement mobilisables en cabinet :
recherches juridiques, analyse de dossier, rédaction, gestion documentaire, suivi procédural, accueil
et accompagnement des justiciables, tout en cultivant la rigueur, I'organisation et la discrétion
indispensables a I'exercice de ces fonctions.

Travaillant donc quotidiennement au contact des avocats du ressort, j'ai pu mieux appréhender leur
role et la pratique du contentieux, ce qui a nourri une réflexion sur mon projet professionnel et un
intérét grandissant pour I'exercice de la profession d’avocat. Dans cette continuité, intégrer votre
structure me permettrait d’acquérir une expérience concréte de la pratique quotidienne du métier.

Au-dela de ma formation initiale en droit pénal, je suis pleinement motivée a élargir mes compétences
3 d’autres types de contentieux et 8 m’adapter aux spécificités de votre pratique, dans une logique
d’apprentissage et de polyvalence.

Je vous remercie pour I'attention portée a ma candidature et me tiens a votre disposition pour un
entretien.

Je me tiens a votre disposition pour un entretien et vous prie d’agréer, Maitre, I'expression de mes
salutations distinguées.

Bélair Melvine
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fait a Bayonne, o 28 juiliet 2026
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ATTESTATION

Madame Melvine BELAIR a effectué un service civique au sein du Service d'Accueil Unigun
cu lusticiable du Tribunal Judiciaire de Bayonne du 17 aolt 2023 au 31 mars 2024 ou
! :*.combaiem des missions d’'accueil du public et d'enregistrement d’actes (testaments,

epertoire civil, renonciation a succession). Son rapport avec le public a toujours été courtois et
ofle s'est vite adaptée a son réle au sein du §AUJ '

Eile a ensuite étérecrutée comme vacataire du 17 avrit 2024 au 31 ao0t 2024 au sein du
SAUL duservice des expertises (rédaction d’ordonnances, suivides dossiers et des consignations)
ot du bureau d'aide juridictionnelle (enregistrement et suivi des dossiers).

Enfin, Madame Melvine BELAIR a été récrutée comme assistante de justice a partirdu 1™
septembre 2024 et il lui a été proposé un renouvellement de son contrat a partir du 17
ptembre 2026. Elle a eu a ce titre, la charge de la préparation des dossiers correctionnels et
a red ction de certaines décisions sur intéréts civils et de la CIVL.

= (Ir

Au fil de ces missions, Madame Melvine BELAIR a fait preuve de qualités relationnelles
ertaines, tovjoursd’humeur égale, discrete etimpliquée. Elle est toujours al'écoute des conseils
commandations qui lui sont donnés et a ainsi progressé dans ses connaissances juridiques
S capacite’s rédactionnelles. Elle sait organiser et prioriser sa charge de travail aux besoins

de la juridiction et a eté particulierement disponible et investie.

(’:)

(D

Madame Melvine BELAIR a ainsi contribué a renforcer les effectifs du Tribunal Judiciaire
de Bayonne de maniére efficiente.

Madame Florence BOUVIER, Présidente




