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CABINET D’AVOCATS 

 

 

Objet : candidature secrétaire juridique 

    
      

Madame, Monsieur, 

 

 

Secrétaire juridique depuis dix ans, je souhaite vous proposer ma candidature au poste au sein de 

votre cabinet. 

 

Au fil de mon parcours, j’ai développé un réel attachement à ce métier, que j’exerce avec sérieux, 

engagement et sens des responsabilités. 

 

Mon expérience m’a permis d’acquérir une maîtrise solide et complète des missions du 

secrétariat juridique : gestion et suivi des dossiers, rédaction et mise en forme d’actes et courriers, 

organisation des agendas et audiences, accueil et relation avec la clientèle, échanges avec les différents 

interlocuteurs judiciaires.  

 

Cette expérience m’a permis de développer rigueur, discrétion, sens de l’organisation et une 

grande autonomie, indispensables à ce métier. 

 

Impliquée et consciencieuse, j’attache une importance particulière à la qualité du travail fourni 

et au bon fonctionnement du cabinet. Habituée à gérer les priorités et à m’adapter aux contraintes 

propres à l’activité juridique, je m’investis pleinement dans les missions qui me sont confiées. 

Résidant actuellement en Corrèze, ma famille et moi avons pour projet de nous installer dans 

votre région courant de l’année. Ce projet est mûrement réfléchi et s’inscrit dans une volonté de stabilité 

professionnelle et personnelle sur le long terme.  

Mon employeur actuel est informé de cette démarche et se tient tout à fait disposé à répondre à 

toute demande de renseignement complémentaire concernant mon parcours et mes compétences. 

Je serais ravie de pouvoir échanger avec vous afin de vous exposer plus en détail ma motivation 

et l’adéquation de mon profil avec les besoins de votre cabinet. 

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 

 

 

Priscilla GARCIN  


